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Veranstaltungskauffrau

Verwaltunsleiterin

Firma Muller GmbH
MusterstraRe 55, 10020 Berlin (Deutschland)

= Buchung der Fliige;
= Zugverbindungen und Hotels fir die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter;
= Recherche und Buchung von Restaurants und Hotels fur die Gaste;

= Begleitung der Gaste zu Veranstaltungsorten.

Praktikum in einer Reisestelle

Firma Weltreisen
MusterstraRe 55 DE-35571 Marburg (Deutschland)

= Heraussuchen der Zug- und Flugverbindungen sowie Buchung nach Ruicksprache;

= Buchung der Hotels und Unterkiinfte fiir die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

Praktikum in einem Reisebiro

MusterReisen e.V.
Musterstral’e DE-35041 Marburg (Deutschland)

= Unterstltzung bei der Biroarbeit;
= Heraussuchen von Angeboten flr die Kundschaft entsprechend individueller Wiinsche;

= Mithilfe bei der Terminplanung und Organisation im Reiseburoalltag.

Abitur EQF Niveau 3
Robert-Muster-Gymnasium, Marburg

= Englisch (Leistungskurs)

= Mathematik (Leistungskurs)
= Physik

= Chemie

= Informatik
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Muttersprache(n)

Weitere Sprache(n)

Englisch
Franzosisch

Spanisch

Kommunikative Fahigkeiten

Organisations- und
Fihrungstalent

Berufliche Fahigkeiten

Computerkenntnisse

Sonstige Fahigkeiten
Fuhrerschein

ZUSATZLICHE
INFORMATIONEN

Mitgliedschaften

Referenzen
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Lebenslauf Muster Lara
|
Deutsch
VERSTEHEN SPRECHEN SCHREIBEN
HE An Gesprachen  Zusammenhangendes
Oren Lesen .
teilnehmen Sprechen

B2 B2 B2 B1 B1

B1 B1 A2 A2 B1

A2 B1 A2 A2 B1

A1/2: elementare Sprachverwendung - B1/2: selbststandige Sprachverwendung - C1/2: kompetente Sprachverwendung
Gemeinsamer Europaischer Referenzrahmen fiir Sprachen

= Teamgeist
= Freude am Umgang mit Menschen aller Nationalitaten
= Offenheit und Kommunikationsfahigkeit

= Schnelle Auffassungsgabe

Ausgepragtes Organisationstalent, das bereits wahrend der Praktika im Reisebiiro und den
Reisestellen der beiden Unternehmen sehr geschatzt wurde.

Teilnahme an Volkshochschulkursen der VHS Marburg:

= ,Wie prasentiere ich Uberzeugend?* (2006)
= Rhetorik fiir junge Leute* (2007)

= Souveraner Umgang mit Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint)

= Gute Anwendungskenntnisse mit Start

Marathonlauf (regelmaRiges Ausdauertraining)

= Aktives Mitglied im Sportverein TUS Magdeburg e.V.
= Trainerin der Kindergruppe im Sportverein TUS Magdeburg e.V.

Zeugnisse der drei Praktika- Abiturzeugnis
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